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INLOGGNING

P& huvudsidan, oberoende av kategori:

Arbete
Bebyagelse
Bildning
Krig i bygden
Mat
Manniskor
Markligheter i
bygden
Nije
Fritextsokning
Skribentinloggning
Kontakt med
ibblan

‘_f_,_J

For att logga in till den sida dar du kan skriva in texterna klickar du pa réda
nyckelpigan i nederkant pa huvudsidans vanstra meny.

Mina artiklar

Skribenter Anvindarnamn IDin email adress| |
Redaktion

Logga in Lisenord |.......

Logga ut

Publika sidan w Kom ihdg mig

“r Logga in mig sutomatiskt

D& kommer du till en sida dar du ska ange ditt anvandarnamn (din egen emailadress)
samt sitt personliga I6senord (som du fatt av administratéren). Se de gula rutorna.

Vill du att anvandarnamn och I6senord sparas pa datorn eller bli automatiskt inloggad
markerar du i resp. ruta. Se roda pilar.

Obs! Om du sitter vid en offentlig dator (dar obehdoriga har tillgang till datorn)
far du inte kryssa i nagon av de tva rutorna!

Klicka sen pa log in-knappen. Gron pil.

Din egen sida:

Artiklar
r Hej Anders Axelszon detts &r dina sparade artiklar.

Nu ska du ha blivit inloggad. Som bekraftelse pa detta star en halsning med ditt
namn till héger om pennan. Har markerat med gult.




SKRIVA IN SIN ARTIKEL

Inloggad utan tidigare skrivna texter:

Mina artiklar
Skribenter
Redaktion
Logga in
Logga ut

Diet finnz ings pabdrace artiklar .

Publika sidan

Personligt

For att skriva in din text forsta gangen klickar du pa insert-knappen. Se gron pil.

Inskrivningsfalt:

Valj kategori

Arbete | |

Rubrik

Fubrik p& anikeln ‘

En inledning som helst ska wisa lite pa wad artikeln ;I
innehdller och gir sttt man vill l&asa mer. \

Ingress

[

Artikel

|Ingen B I U E=E= (SiIZEEIE G— e [
Ow

Har ska artikelns brodtext skrivas)|

N\

En ordbehandlare kommer upp pa skarmen med amneskategorier samt tre
inskrivningsfalt.

Du valjer vilken kategori som texten passar in under. Se gul pil.
Texten skrivs in i falten Rubrik, Ingress och Artikel (brodtexten). Se grona pilar.




ANDRA STIL OCH LAYOUT | TEXTEN

Val av texttypografi

|Styles 'ﬂsﬂ I u
Ingen

rubrik
ingress
bildtesdt

Genom att klicka pa rullgardinsfonstret och valj den typografi som 6nskas. Véljer du
"Ingen” far texten normal utseende for brodtexten.

Bildtext anvandes i anslutning till att man infogar en bild. Hall ner "Shift” samtidigt
som du trycker pa "Enter” tangenten for att fa texten nara bilden (enkelt rad avstand
istallet for dubbelt).

Ordbehandling i artikelféaltet:
Artikel

5 — e[

|Ingen J B 7 U

O w
Har ska artikelns bridtest skrivas,

Artikeltexten kan bearbetas utseendemassigt genom att klicka pa ikonerna B for
fetstil, I for kursivstil och U for understruken stil. Se gul markering.

l
1l
Il
[
Il
I11
Thal
U]l
11
1

Texten kan vansterstéllas, centreras eller hogerstéllas. Se gron markering
Texten kan skrivas i sifferpunkter eller i punktform. Se bla pil.
Aven textens indrag kan minskas eller 6kas. Se rod pil.

Specialfunktioner:

Artikel

|Ingen J B 7 U =
Ow

Har ska artikelns briodtext skrivas.

HHB

For att infoga tecken som inte finns med pa tangentbordet klickar du pa ikonen
specialtecken. Se gul pil.

Vill du infoga en linje som delar upp texten trycker du pa horisontal linje. Se gron pil.
For att skapa en hyperlank klickar du pa ikonen med en kedja. Se bla pil.

Ikonen langst till hdger anvands till att Iagga in bilder i texten. Se rod pil.
Se mer under rubriken Lagga in en bild i texten




Verktyg for att skapa en tabell:

Artikel
Ingen B I U EEE IZIZEIE &5— e [

Clw
[k Ir ska artikelns bradtext skrivas |

For att skapa en tabell i texten anvander du dig av ikonen Skapa tabell. Se gul pil.

Cals: |3 #idth: |1 oo IPercent ;I Cancel !
s Spacing— |

Alignment: INot zet 'I Cell Spacing: |1
Border Thickness: |1 Cell Padding: |2

|http:,|',|’www.varaessungabygder |° Internet

| fonstret som poppar upp véljer du antal Rows (rader) och Cols (kolumner), har
markerat med gult. Och klickar OK; se gron pil.




RENSA WORD-TEXTER FRAN "TAGGAR”

Ordbehandling i artikelfaltet:

Artikel
|Ingen B I U E=EE (ZIZEIE &5 — e [
O w
Har artikelns bridtext skrivas|

Du markerar brodtexten och trycker pa ikonen med ett W. Se bla pil.

Anvands for att ta bort den osynliga information, sk. taggar, som foljer med texter
som har skapats i programmet Word. Taggarna gor att texten far ett annat utseende
nar den publiceras.

SPARA OCH PUBLICERA SIN TEXT

Nar du har skrivit in sin text:

I...hér slutar artikeltexten | j

Publicera I

|

Om texten ska sparas for ytterligare bearbetning ska du bara klicka pa Insert, texten
sparas utan att laggas pa hemsidan. Se gron pil.

Om texten ar klar for publicering pa hemsidan markerar du rutan Publicera. Se gul
pil.

Darefter klickar du pa Insert-knappen for att texten ska sparas och overlatas till
redaktoren. Se gron pil.

Om du vill att texten inte ska sparas klickar du pa Cancel. Se rod pil.
Obs. inget av den nyskrivna texten kommer da att kunna aterskapas!




ANDRA OCH TA BORT ARTIKLAR

Vy over de artiklar du skrivit:

Artikel 1 1ill 1 a1

INSERT
—
Rubrik Ingress

Rukrik pé& En inledning som ska visa vad artikeln innehaller
attikeln zamt locka till fortsatt Esning.
Artikel 1 il 1 5w 1

Nar du har sparat artikeln kommer denna vy upp.
Vill du skriva fler artiklar klickar du pa Insert-knappen. Gul pil.

Vill du andra i en sparad text klickar du pa pennan. Grén pil.

Vill du ta bort en sparad artikel klickar du pa soptunnan. Rod pil.

Meddelande om du vill ta bort en artikel:

B oy sEker 8 st du vill ta bort denna artikel?

Rubrik Rukrik pd artikeln

En inledning som ska visa vad artikeln innehller samt locks il
fortzatt [Gzning.

DELETE

Ingress

Nar du klickat pa soptunnan kommer detta meddelade upp.
Klickar du pa Delete kommer artikeln att tas bort och inte kunna aterstallas. Gul pil.
Klickar du pa Cancel kommer ingenting att handa. BIa pil.

Artikeln kommer da att vara sparad pa det séatt den var innan man klickade pa
Soptunnan.




LAGGA IN EN BILD | TEXTEN

Nar du vill lagga in en bild i den text du skriver:

Artikel
|Ingen B I U E=EE (ZiSEEIE fa—e
Ow

|Hér cska artikelns brodtest skrivas.

Klicka pa ikonen lagst till hoger. Se rod pil
D& kommer det upp en dialogruta upp pa skarmen.

Dialogruta:
a Inzert Image -- Webbsidedialogruta il
Image URL: [ ok |
Alternate Te:-:t:l Cahcel |
Frewviews:
Falleny
b’
Lanaut Spacing Sige——

Alignment; IBaseIine vl Harizontal: I Wwidth: I_
Border Thickness; I Werhical; I Height:l

|htt|:|:,l',l'www.varaessungabygden.se,l’.f |ﬂ Internet

For att komma at tidigare uppladdade bilder klickar du pa Gallery. Se gul pil.

Utsnitt fran bildgalleriet:

DZCrO01 6_liten... DSCM00 6P G hird_|

v X9 v X ] VX
| ] ]
Ett bildgalleri kommer upp i ett separat fonster. Varje bild har en stor och en liten

kopia. Den mindre bilden har tillagget _liten i namnet.




For att se fler bilder och bladdra bland galleriets sidor anvander du lankarna eller
pilarna uppe till vanster. Se bla pil.

For att forstora bilden klickar du pa forstoringsglaset. Se gul pil.
For att véalja en bild klickar du pa den vanstra ikonen. Se gron pil.
For att ta bort en bild ur bildgalleriet klickar du pa krysset. Se rod pil.

Obs. Tank pa att bilderna hanteras gemensamt i galleriet. Om en bild tas bort
kan det drabba andra skribenter, om de ocksa anvander denna bild.

Sokfunktion for bilder i galleriet

. Ibastu:unal

| galleriet finns det en sdkfunktion for att hitta sina bilder.
Skriv in sokordet och klicka pa forstoringsglaset. Se gron pil.

Obs. trycker du "Enter” efter att ha skrivet sokordet far du ett felmeddelande.
Sokfunktionen fungerar endast genom att klicka pa forstoringsglaset.
Tank aven péa att A,A och O inte fungerar i bildnamnen.

Dialogruta:

3 Inzert Image -- Webbsidedialogruta il
Image URL: |...fartiklara’images_artiklan"DSENDD'I E_liten.jpg ]
Alternate Text: I Cancel
Presview:

Galleny |

Layout Spacing Size

Alignment; I Bazeline = I Harizontal: I adidth I'I a0
Border Thickness: I Wertical: I Height: I112

|htt|:|:waw.varaessungabygden.se,l‘.ﬁ |ﬂ Internek

| dialogrutan visas nu den bild du valt.
Godkann att bilden kopieras i ni texten, klicka OK. Se gron pil.




Bilden inplacerad i texten:

Artikel
|Ingen HdBruUuE=E=E ZEEE =D

COw

Har ska artikelns brodtext skrivas,

Nu har du kopierat in bilden i din artikel.

Bildtext

|Ingen _%B VA )

Ingen

rubrik

imgress

bil dtext .

Vill du skriva en bildtext efter bilden valjer du att klicka pa "Bildtext” i
rullgardinsfonstret. Se gul pil.

—
n

|I:ni|u:|te:-:t B ru =
Cw

= Bl Lo
"Shift"+ "enter" direkt efter att du infogat
en bild gdr att texten hamnar direkt under bilden

"Shift"+"Enter” (hall inne shift-tangenten nar du trycker pa enter) gor att texten inte
hoppar ner sa langt utan hamnar narmre bilden.



LADDA UPP EN BILD TILL GALLERIET

Ordbehandlingsfénster:

Ladda upp bild till gallerie?

""‘-——-____,

For att kunna ladda upp en bild till galleriet maste man klicka pa lanken under den
uppslagna boken i det fonster som artikeltexterna skrivs in i. Se gul pil.

Da Oppnas en dialogruta.

Dialogruta:
a kittp: ifassaesey varaessUngabyOHen Sl - ||:| |£|
( Add |
Remuove
lpload
0 filerz], OB
|_|_|_|_|_|ﬁ Internet v

Klicka pa Add. Gron pil.

D& 6ppnas en filhanterare.




Filhanterare:

Select file(=) to uplosd by E nabyoden se 2| x|
Letai: | hemsid bilder -l « & f B
=
L DD-enhet D) -~
5 .
ﬂgﬁsm o Fltthar disk. [E-]
ags (55 ¥hemzid bilder

3] OHar % Shared pa Shared'Wall (5]

#] Jatte S# Bibblan p Server@T4Woll\User F

ﬂ Runst % Stdappl p& Server02Yoll\Progze
I Delade dokument (I

\:g kina natverkzplatzer -

Filnanmn: | | Oppha I
Filfarmat: | & Files %) =l byt |
A

Har ska du vélja de bilder som du vill ladda upp pa hemsidans galleri.
Sok reda pa de bilder du vill anvanda dig utav. Leta ratt pa den mapp dar de ligger i
din dator med hjalp av rullgardinsfonstret. Se gul pil.

Val av bild i filhanterare:

Baskona war,JPiG OHaradsten,
Frammestad, PG -
\ -
Filrarnn: IDagsverkarstugan, Frammesztad JFG Opph
Filfarmat: | &0 Filess %) | byt

Markera den bild/bilder som du vill ladda upp. Se gul pil.
Obs. tank pa att namnge bilderna utan bokstaverna A,A och O.
Klicka 6ppna for att godkanna. Se grén pil.




Ater till dialogruta:

=101 x|

Dagsverkarstugan, Frs | Add |
Remave \
( Uplnadl |

1 filers), 4. 2508

l_ l_ l_ l_ l_ |4 Internst 4

Bildernas namn star nu i dialogrutan, se gul inramning.

Om man inte vill att en bild ska laddas upp kan man ta bort den ur uppladdningslistan
genom att markera namnet och klicka pa Remove. Se réd pil.

For att godkanna uppladdningen trycker du pa Upload. Se gron pil.

Uppladdningstiden:
abygden.si

— o] x|
Add
Remaowe
Upload
Current : 1.010B54.250B (459
Tatal @ 1.91hAB/4 28MB (4577
T T e mtemet Y

| fonstret visas nu hur stor plats bilden tar och hur mycket som har laddats upp pa

hemsidan.

Bekraftelse pa att bilden/bilderna har laddats upp i bildgalleriet:

essungabygden. s - |EI |i|

Upload completed .|

Uploaded 1files

ok el

DT T T e wtemet 4

Godkann bekraftelsen, klicka pa OK. Se grén pil.




Stang fonster:
=I0ix
e ——————————————————— ll-
Add |
Femuove

Llpload

Stang uppladdningsfénstret genom att stanga ned fénstret. Se gul pil.




ANDRA SINA PERSONLIGA UPPGIFTER

N&r du har loggat in:

Personli
Footer

Né&r du har loggat in kan du andra vissa personliga installningar och uppgifter.
Det gor du genom att klicka p& lanken Personligt som finns under den uppslagna
boken. Se gron pil.

Uppdaterings sida:

Uppdatering av mina personliga uppgifter:

Férnamn Iﬁnderﬁ

Efternamn IAXEISSDH

Adress I

Postnummer I

Drtl

Telefon |070 609 15 54

Maohiltelefon II:I?I:I B09 1554

. Ennail |anders.axelssun@kulturturism.cum

Eulturturism f£drst och fr&mst i ;I

Specialomride
Ezzunga. - |

Bilelfil |

Lisenord I

—

qm

Pa denna sida kan du uppdatera adressuppgifter samt din e-mail och lésenord.
Obs. Om du andrar din e-mail paverkas aven inloggningen da det ar ditt
anvandarnamn.

Klicka pa Update om du vill uppdatera dina uppgifter. Se gron pil.
Klicka pa Cancel om du vill avbryta/inte géra nagra andringar. Se rod pil.
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